助學計畫申請流程摘要
	階段
	學校
	普仁基金會

	I.

合作申請

即日起至10.21
	
	

	Ⅱ.

網路申請

10.07－11.08
逾期將關閉網路新增功能，請於期限內完成。
	
	

	Ⅲ.

紙本送件

10.07－11.08
郵戳為憑
	
	


	階段
	學校
	普仁基金會

	Ⅳ.

審核
	
	

	Ⅴ.

行政事項
	

	

	Ⅵ.

終止補助
	

	


助學計畫申請注意事項
	階段
	說明

	I.

合作申請

即日起至10.21
	1.下載學校合作申請書請至本會網站http://www.you-care.org.tw下載。
網站首頁／下載專區／「大手拉小手」青少年助學計畫

2.學校填妥合作申請書，將影本傳真至本會，本會於網路系統中建檔，聯繫通知帳號密碼。

3.學校取得帳號密碼後，請登入網路系統詳細填寫相關資訊。
網站首頁／網路系統／助學管理／學校資料維護。

	Ⅱ.

網路申請

10.07－11.08
逾期將關閉網路新增功能，請於期限內完成。
	1.上傳照片：請提供三個月內相片，或將生活照裁切為直式半身照後上傳。避免提供模糊或黑白照。
2.學生自傳：可上傳WORD檔、或掃描為JPG檔後上傳，JPG檔寬度請設定為800像素。

3.匯款帳戶：以學校公庫帳戶為優先，國中學生需填寫學校公庫帳戶，高中學生可填寫個人帳號。
4.年級登錄有誤時，將無法逕行變更，請與本會聯繫。
5.表3：學生自傳、表4：老師推薦函為重要審查依據，請詳實填寫後於網路系統上傳、建檔，以利審查。
6.再次申請者，申請資料應全面更新，比照新申請辦理。

7.請檢視所有欄位是否皆確實填寫後，再送出申請。

	Ⅲ.

紙本送件

10.07－11.08
郵戳為憑
	1.申請學生名冊以學校為單位，每校彙整一張即可。
2.送件前，請依照表1：學生申請資料檢核表檢查申請文件是否已齊備。
3.表2：學生基本資料表、表4：老師推薦函需於網路系統填妥後列印，請勿提供手寫原稿。

4.表2：學生基本資料表列印後，需由處室、承辦人、家長與學生簽章。
5.匯款帳戶填寫學生個人帳號者，應附上存簿封面影本。


申請資料建檔


於普仁網站登入網路系統，點選助學管理/個案資料管理/新增資料，完成建檔後送出申請。








合作申請


函寄或傳真


合作申請書








否（新校）





是（舊校）





申請表件列印


由網路系統列印表2：學生基本資料、表4老師推薦函





紙本資料寄出


☐學校：申請學生名冊（每校彙整一張總表）


☐學生：申請資料（依序裝訂）


表1：學生申請資料檢核表�表2：學生基本資料表（由網路系統列印，附照片）�表3：學生自傳�表4：老師推薦函（由網路系統列印）�表5：家長、學生自我承諾暨個人資料蒐集同意書�最近一學期成績單影本�學生全戶戶籍謄本一份�匯款帳戶資訊�相關證明文件





建立學校


帳號密碼





移轉學生資料


至學校資料庫





已有本會網路系統帳號密碼








學生曾經申請系統已有建檔








是





請與本會聯繫


告知已有建檔





否





申請資料更新


於普仁網站登入網路系統，點選助學管理/個案資料管理/學生姓名，更新資料後送出申請。








確認


收到公文，確認審核結果後，通過補助學生分別於1月或7月開案，每月28日核撥助學獎學金。





審核


1.會內初審，委員複審。


2.函文各校審核結果。


3.各校確認後，通過補助學生開案。





學校協助事項


◎學習心得：


1.學生於每月5日前繳交當月學習心得。


2.學校於每月15日前上傳至網路系統。


◎助學獎學金：


1.學校每月15日前登錄學生領用記錄。


2.如需留用需註明保留用途。


◎志工服務：


1.學生每半年從事志工服務6小時以上。


2.學校每半年登錄學生志工服務紀錄於網路系統。


◎關懷記錄：


1.學生每半年接受學校老師關懷至少1次。


2.學校每半年關懷學生至少1次並登錄關懷內容。


學生情形特殊者，經本會同意得以其他方式完成上述義務。





行政事項


◎學習心得：


每月15日檢視繳交情形。


◎助學獎學金：


確認匯款清單，每月28日核撥助學獎學金。


◎志工服務：


每年6月及12月檢視並統計志工服務時數。


◎關懷記錄：


每年6月及12月檢視內容。





學校主動提出終止補助事由


1.學生家庭經濟狀況改善或已接受其他經濟補助足以支用者。


2.學生自願放棄本會補助者。


3.學生未繳或遲繳心得、未依規定領用助學獎學金或無意願從事志工服務者。


4.學生其他事由經學校評估應停止補助者。


學生因上述原因終止補助，應來電告知並填妥表9：結案通知表，於終止補助當月20日前將正本郵寄至本會。





本會終止補助事由


1.因畢業或已無補助需求者。


2.無法按時完成承諾義務者。
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